Zarzadzenie nrA502016
Burmi;r/rza Wasilkowa
z dnja 1% marca 2016 1.

W sprawie procedury przyjmowania ofert przetargowych

Na podstawie art. 31 i 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2015,
poz. 1515 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przy przyjmowaniu ofert dot. zaméwien publicznych stosuje si¢ nastepujaca procedure:

1. Oferty w zamknigtych kopertach oznaczonych na kopercie napisem ,,oferta” przyjmuje Punkt
obstugi interesanta, znajdujacy si¢ na parterze Urzedu Miejskiego w Wasilkowie, do godziny
11:00 w dniu, w ktérym uplywa termin skfadania ofert. Oferty pozostajg zamkniete do ich
przekazania osobie odpowiedzialnej za przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert.

2. Punkt obstugi interesanta prowadzi rejestr zlozonych ofert zgodnie ze wzorem stanowiacym
zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

3.Na prosbe¢ Wykonawcy Punkt obshugi interesanta moze wyda¢ pisemne potwierdzenie
ztozonej oferty zgodne z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

4. Punkt obstugi interesanta przekazuje za pokwitowaniem oferty osobie odpowiedzialnej za
przeprowadzenie publicznego otwarcia ofert. Przekazanie to powinno nastapi¢ po godzinie
11:00, a przed 11:15 w dniu, w ktérym uplywa termin skladania ofert.

5. W przypadku, gdy Punkt obshugi interesanta jest w danym dniu nieczynny, wywiesza
wezesniej informacje o tym fakcie i kieruje interesantéw do Sekretariatu, znajdujacego sie
w pokoju nr 14 Urzedu, ktéry przejmuje obowiazki wymienione w pkt 1 -4,

§ 2. Traci moc zarzagdzenie nr 230/2013 Burmistrza Wasilkowa z dnia 25 marca 2013 r.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr /{ bo16
Burmistrza Wasilkowa

z dnia 4> marca 2016 1.

REJESTR Zt OZONYCH OFERT

...............................................................................................................................

................................................................................................................................................................
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Termin skfadania ofert: ...........cocoovvevieviinnn, do godz. 11:00.
Numer . Dati‘l wplywu Ostent l.)Od[.?lS
oferty | i godzina wplywu przyjmujacego
Dokonano przekazania powyzszych ofert dnia .......oo.ooveoeoeoon 0 20dz s
UWABLL ettt sttt e eeeoeeoesooeeee .
Osoba przekazujgca Osoba przyjmujaca
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Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr/ 5@201 6
Burmistrza Wasilkowa
z dnia 15 marca 2016
Urzad Miejski w Wasilkowie
ul. Bialostocka 7
16-010 Wasilkoéw

POTWIERDZENIE Zf.OZENIA OFERTY

Nazwa zamdwienia:

................................................................................................................................................................
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................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Diata.1. godzing FOZenia GIBIEYT vmversriss i omiis i ias i i shoosasens sossmsssmsmupmrs virssuvemt eotss st oo rERL e

Numer z rejestru ofert: ...........

...........................................

podpis osoby przyjmujacej



