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w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie

Burmistrz Wasilkowa informuje o naborze na wolne stanowiska pomocnicze

i obslugi —

pomoc administracyjna.,

Podstawa prawna: ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pdzn. zm.)

1. Poczatek zatrudnienia — wrzesiefi/pazdziernik 2018 r.
2. Wymiar czasu pracy - pelny etat.
3. Zakres obowigzkéw:

)

2)

pefnienie funkcji opiekuna dzieci i milodziezy niepeosprawnych, podczas
przewozu do i ze szkot,
pomoc administracyjno-biurowa na wyznaczonych stanowiskach pracy.

4. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwa $cigane z oskarZenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze.

S. Wymagane dokumenty:

)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

list motywacyjny,

CV,

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajacych
do$wiadczenie zawodowe,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z pelni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nastgpujacej tresci: ,,0éwiadczam, ze nie bytem/bylam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe”,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym
stanowisku (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstepne
badania lekarskie do lekarza medycyny pracy),

10) klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji w

brzmieniu: ,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych przez
Burmistrza Wasilkowa na potrzeby przeprowadzenia procedury naboru na



stanowisko pomocnicze i obslugi, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.”,

6. Dokumenty nalezy sklada¢ w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie ul. Bialostocka 7,
w Punkcie Obstugi Interesanta — parter, w godz. 8.00-16.00 we wtorki, 7.30-15.30 w
pozostate dni robocze, w zaklejonej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata oraz numerem telefonu z dopiskiem '"Dotyczy naboru na stanowisko

pomocnicze i obslugi - pomoc administracyjna w Urzedzie Miejskim
w Wasilkowie” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 wrzesnia 2018 r. (do godz.
15:30).

7. Osoby spelniajagce wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowg
kwalifikacyjng w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie ul. Biatostocka 7.

Burmistrz Wasjlkowa
5l zéluvb

Mirostaw Bielawski




