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Szanowny Panie Burmistrzu,

w zwiazku z kontrolg przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie, przeprowadzona w dniu 14 kwietnia 2025 r.,
w zatjczeniu przesylam wystgpienie pokontrolne.

Jednoczesnie informuje, iz kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 21 dni
od otrzymania wystapienia pokontroinego moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia
do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe
wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

W terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym nalezy powiadomi¢ Dyrektora
Archiwum Paristwowego w Bialymstoku o sposobie wykonania zalecert zawartych w tym
wystapieniu i dziataniach podjetych w celu usunigcia nieprawidtowosci lub przyczynach
niepodjecia takich dziata.

Z wyrazami szacunku,

Marek Kietlinski
Dyrektor Archiwum Panstwowego

Zataczniki:
1. Wystapienie pokontrolne.

Osoba prowadzaca sprawe:
Pani Urszula Sitkowska; email: urszula.silkowska@bialystok.ap.gov.pl

At hvum

Dokummitdw @ Szukaj w Archiwach

= Eirkligrucxiych

Archiwum Panstwowe w Biatymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101, 15-257 Biatystok;
tel.: 85 743 56 03, sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl, www.bialystok.ap.gov.pl
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Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowi art. 28 ustep 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164 z pdin. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

|+ Urzad Miejski w Wasilkowie

Nazwa jednostki kontrolowane;j

l

LUL Biatostocka 7, 16-010 Wasilkéw

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit
% Urszula Sitkowska archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

| 2025-04-14 2025-04-14

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

|
L

000530726 . -

REGON KRS
1/2025 2025-04-10
Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie.

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objgtym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci
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W Urzedzie Miejskim w Wasilkowie obowiazuje tradycyjny system zarzadzania dokumentacjg. Do
prowadzenia ksigzki korespondencyjnej, obiegu dokumentdéw, dekretacji i akceptacji oraz wypetniania
formularzy spiséw spraw wykorzystuje sie pomocniczo system Smartdoc - pkt 1. ustaler kontroli.

Klasyfikacja i kwalifikacja odbywa sie w kontrolowanej jednostce na podstawie obowigzujgcych
przepisow kancelaryjno-archiwalnych, co stwierdzono po przegladzie teczek aktowych - pkt 2. ustalen
kontroli.

Przekazywanie materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej ze stanowisk pracy do
archiwum zaktadowego nie jest prowadzone regularnie, na stanowiskach pracy sg przechowywane
akta spraw zakoriczonych powyiej terminu okreslonego w przepisach kancelaryjno-archiwalnych- pkt
3. ustalen kontroli.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono btedy w prowadzeniu ewidencji archiwum zaktadowego.
Ewidencja, pomimo iz obejmuje catos¢ dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym, nie
zawiera poprawnych informacji o kategoriach archiwalnych teczek (z uwagi na btedne ich pierwotne
okreslenie badz brak poddania jednostek ponownej kwalifikacji wynikajacej z przepiséw), co zostato
szczegotowo opisane w pkt 4. ustalen kontroli.

W archiwum zaktadowym przechowywane s3 podlegajace przekazaniu do tut. Archiwum
Paristwowego (i dotychczas nie zgtoszone) materiaty archiwalne: odziedziczone po Radzie Narodowej i
Urzedzie Miasta i Gminy w Wasilkowie z lat 1973-1990 oraz wtasnego urzedu z lat 1990-1999 - pkt 5.
ustalen kontroli.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidiowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zaktualizowaé harmonogram prac ewidencyjno-porzadkowych polegajacych na: 2025-11-30
1/ dokonaniu poprawnej badz ponownej kwalifikacji teczek zgromadzonych w

archiwum zaktadowym; 2/ zgtoszeniu do ekspertyzy archiwalnej teczek

odziedziczonych po poprzednich jednostkach kat. BE badZ o watpliwej

kwalifikacji; 3/ poprawie $rodkéw ewidencyjnych archiwum zaktadowego; 4/

uporzadkowaniu zasobu archiwum zaktadowego w pomieszczeniach

magazynowych; 5/ przejeciu na stan archiwum zaktadowego akt spraw

zakonczonych przechowywanych na stanowiskach pracy powyzej terminu

okreslonego w przepisach kancelaryjno-archiwalnych oraz zobowigza¢

pracownikéw do terminowego wykonania zatozonych zadan.

Zgtosi¢ do przekazania do tut. Archiwum Paristwowego materiaty archiwalne: 2025-12-31 i
odziedziczone po Radzie Narodowej i Urzedzie Miasta i Gminy w Wasilkowie z lat
} 1973-1990 oraz wiasnego urzedu z lat 1990-1999.

Opis Termin
realizacji
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W

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Pouczenie:

Zataczniki llosé: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe w Biatymstoku






