BURMISTRZA WASILKOWA
z dnia 22 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej
kwoty 130.000 zlotych netto

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
poz. 869 z pdzn. zm.) w zwigzku zart. 2 ust. | pkt. | ustawy zdnia |1 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoOwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdZn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien o wartoéci szacunkowej ponizej kwoty
130.000 ztotych netto w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2016 Burmistrza Wasilkowa z dnia 29 kwietnia 2016 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamowien, ktoérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty
30000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ KWOTY 130.000 ZLOTYCH NETTO

§1.
1. llekroé w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra
w strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Wasilkowie odpowiedzialna jest
merytorycznie za nadzor w zakresie udzielanego zamaowienia lub osobe dziatajgca
na podstawie jego upowaznienia,

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wasilkowa lub osobe dziatajacg
na podstawie jego upowaznienia,

3) Ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajgcg
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub oferte z najnizsza cena,

4) Pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Miejskiego
w Wasilkowie posiadajgcego wiedze merytoryczng dotyczgcg przedmiotu
zamowienia lub pracownika wyznaczonego przez Kierownika komorki
organizacyjnej,

5) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych,

7) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawartg miedzy Gming
Wasilkow a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy
robét budowlanych, dostaw lub ustug.

§ 2.

1. Zamowienia o wartosci szacunkowej w skali roku ponizej kwoty 130.000 zt netto,
dokonywane sg bezstronnie, obiektywnie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych tj.:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfaddw,
2) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
3) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy.

3. W przypadku udzielania zaméwien finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych nalezy
stosowac procedury wynikajace z uméw o dofinansowanie.

4. Regulamin nie wyklucza mozliwosci stosowania odpowiednich zapisow ustawy
dotyczgcych w szczegdlnosci wymogow stawianych Wykonawcy lub podstaw
do odrzucenia oferty.

§ 3.
Zamowienia o wartosci szacunkowej w skali roku ponizej kwoty 50.000 zt netto, udzielane
sg przez Pracownika, po uzyskaniu akceptacji Kierownika komérki organizacyjne;.

§ 4.
1. Szczegdtowa procedura udzielania zamdwienia o wartosci szacunkowej w skali roku
powyzej 50.000 zt netto do wartosci ponizej 130.000 zt netto:
1) Pracownik z nalezytg starannoscig ustala szacunkowg wartosci zaméwienia;
2) Pracownik przygotowuje zapytanie ofertowe;
3) zaakceptowane przez Kierownika komorki organizacyjnej zapytanie ofertowe moze
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by¢ skierowane:

a) pisemnie do minimum trzech wykonawcéw,

b) pocztg elektroniczng do minimum trzech wykonawcéw,

c) poprzez publikacje na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j;

4) oferta Wykonawcy moze by¢ ziozona w formie dokumentowej za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej;

5) Wykonawca moze zosta¢ wezwany do wyjasnienia tresci oferty lub jej uzupetnienia
lub ztozenia oferty dodatkowej w ramach negocjacji ceny zaméwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Burmistrz na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym;

7) z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie notatke (wzér — zatgcznik Nr 1);

8) zobowigzanie finansowe moze by¢ podjete po wczesniejszym zabezpieczeniu
na nie srodkdw pienigznych potwierdzonych przez Skarbnika Gminy;

9) po zatwierdzeniu wyboru Wykonawcy i potwierdzeniu zabezpieczonych $rodkéw
finansowych, zamowienia udziela sie poprzez zawarcie pisemnej umowy
okreslajgcej warunki realizacji zaméwienia;

10)Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Burmistrz moze wybra¢ oferte sposréd pozostatych ofert;

11) Dokumentacje z przeprowadzonego zaméwienia przechowuje Pracownik.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wybér Wykonawcy

z pominigciem procedur okreslonej w niniejszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody

Burmistrza.

§5
1. Wytgczeniu ze stosowania procedury, o ktdrej mowa w § 4 podlegajg zamdwienia:
1) ktére moga by¢ s$wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze;
2) ktore mogg byc¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn zwiazanych
z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow;
3) ktorych przedmiotem jest/sa:
a) zakup materiatow biurowych,
b) zakup art. spozywczych,
c) zakupy zwigzane z realizacjg konserwacji, napraw i remontéw wykonywanych
whasnymi sitami,
d) zakup paliw i smarow,
e) naprawa oraz przeglady samochoddw stuzbowych,
f) prenumerata gazet, czasopism, ksigzek i innych wydawnictw,
g) dostawa licencji, oprogramowania, ustug informatycznych, telekomunikacyjnych,
h) ustugi szkoleniowe,
i) ustugi brokerskie,
J) ustugi zwigzane z ochrong danych osobowych i bezpieczenstwem informaciji,
k) ustugi medycyny pracy,
) ustugi i dostawy zwigzane z organizacjg koncertéw, imprez kulturalnych,
sportowych itp.,
m) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
n) ustugi prawnicze, eksperckie i doradcze, w tym doradztwa podatkowego,
0) ustugi pocztowe,
p) ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklama,
w celu zamieszczenia ogftoszen i reklam na wortalach, portalach
spotecznosciowych oraz specjalistycznych,
q) prace naukowo-badawcze, naukowe, koncepcyjne, studyjne, projektowe,
ekspertyzy;
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4) unikatowe lub specjalistyczne dostawy albo ustugi, w przypadku ktérych uzyskanie
porownywalnej oferty nie bedzie mozliwe;

5) zamoéwienia, ktore byly przedmiotem prowadzonego uprzednio postepowania
dotyczgcego zamowien niepodlegajgcych ustawie, ale w ktérym nie zostaty ztozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;

6) zamowienia w celu usuniecia skutkow niespodziewanej awarii, zdarzen losowych
oraz innych sytuacji niewynikajacych 2z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego.

2. W powyzszych przypadkach Pracownik uzasadnia dokonanie zakupu w opisie
merytorycznym faktury.

§7.
1. Integralng czesé Regulaminu stanowig zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — wzor notatki z wyboru oferty najkorzystniejszej.
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Zatgcznik Nr 1
do regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowe] ponizej kwoty 130.000 ztotych netto.

(piecze¢ zamawiajgcego)
Wasilkéw, dnia............ ¢

Notatka
z przeprowadzonego ZAPYTANIA OFERTOWEGO dla zamowienia
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130.000 zt netto

[ ]dostawa [ Justuga [ ]robota budowlana

1. Przedmiot ZamOWIBNIa: ... .o
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia .......................... zt netto.
3. Zapytanie ofertowe zostato skierowane do Wykonawcéw w dniu .............. Fs
[_] pisemnie do minimum trzech wykonawcéw,
[ ] pocztg elektroniczng do minimum trzech wykonawcow,
[ poprzez publikacje na stronie Biuletynu Informaciji Publiczne;.
4. Termin sktadania ofert uptyngtw dniu .............. r.
5. Liczba ofert ztozonych w powyzszym terminie .....
6. Wezwano Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych:
[]TAK
[ INIE
7. Zestawienie ztozonych ofert lub ofert dodatkowych
Liczba pkt Liczba pkt "
LG igkanecy Cena brulta w kryterium cena | w kryterium ......... » | Razem
.......................... zt ssamenss Pt sonvne: PRI e PKE
.......................... zt s KL sassvs JOKE scsseee DAL

* - usungc¢ kolumny w przypadku zastosowania ceny jako jedynego kryterium oceny ofert.

8. Wybrano oferte najkorzystniejszg Wykonawcy:

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgepowania:
Powyzsza oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, gdyz odpowiada wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym i uzyskata najwiekszg ilos¢ punktdéw na podstawie
kryterium lub kryteriéw oceny ofert.

Sporzadzit: Zatwierdzam:

(podpis pracownika) (podpis Burmistrza)
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