K.2110.

Wasilkéw,l.g.OZ.ZOZO r.
2.2020.KS
OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU
w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie,
ul. Bialostocka 7, 16-010 Wasilkow

Burmistrz Wasilkowa poszukuje kandydatéow na stanowisko ds. oswiaty, w celu
zastgpstwa pracownika:

1. Wymagania niezb¢dne:

D
2)

3)
4)
3)

6)
7)

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,
posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw

publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestgpstwa skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze,
znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, Karta

Nauczyciela, Prawo o$wiatowe, o systemie informacji o$wiatowej, o finansach
publicznych, Kodeks postepowania administracyjnego, o ochronie danych osobowych,
o dostgpie do informacji publicznej oraz rozporzadzenia w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych,

umiejetnos¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci programéw MS Office.

2. Zakres obowiazkow:
1. Prowadzenie spraw z zakresu o$wiaty, nalezacych do organu prowadzacego, w tym

dotyczacych:

)
2)

3)
4)
8))
6)
7

8)

9)

powierzenia stanowisk kierowniczych w o$wiacie,

organizacji 1 realizacji rocznego przygotowania przedszkolnego w ramach
istniejgcych szkot i placowek,

zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych jednostek o$wiatowych,

ksztalcenia specjalnego,

prowadzenia rejestru szkot 1 placowek niepublicznych,

prowadzenia rejestru ztobkow i klubow dziecigcych,

sprawowania nadzoru nad zlobkami, klubami dziecigcymi w zakresie warunkow
i jakosci swiadczonej opieki oraz sporzadzanie sprawozdan w tym zakresie,
weryfikacji liczby ucznidéw wykazywanych w informacjach skladanych przez
podmioty prowadzace przedszkola/ztobki,

koordynowania realizacji zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1942),

10) porozumien w sprawie prowadzenia przez inne gminy zadan w zakresie oswiaty

1 wychowania powierzonych przez gming Wasilkow,



o

11) awansu zawodowego nauczycieli, w tym prowadzenia rejestru aktéw nadania stopnia

nauczyciela mianowanego,

12) regulaminu wynagradzania nauczycieli,

13) spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd Burmistrza, wystepowania z wnioskami
o przyznanie medalu KEN, nagrody kuratora o$wiaty oraz nagrody ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania,

14) dotacji dla przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez podmioty
niepubliczne, w tym:

a) prowadzenia procedury udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom,
przedszkolom i ztobkom,

b) weryfikacji i zatwierdzania rozliczenia dotacji w terminie 30 dni od jego zlozenia,

¢) kontroli wykorzystania dotacji.

15) spraw zwigzanych ze sprawdzaniem kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze
stanem faktycznym danych oswiatowych,

16) czynnosci zwigzanych z dokonywaniem oceny pracy dyrektora szkoly lub
przedszkola oraz nauczyciela, ktéremu czasowo powierzono pelnienie obowigzkow
dyrektora szkoty lub przedszkola,

17) przygotowania informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych, o ktérej mowa
w art. 11 ust. 7 ustawy Prawo oswiatowe ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.) przy
wspolpracy z dyrektorami szkét i przedszkola,

18) programu stypendiéw naukowego, sportowego i artystycznego,

19) obstugi administracyjnej zwigzanej z realizacja ww. zadan

Praca w systemie EZD.

Przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej i zarzadzen Burmistrza w zakresie

zadan wynikajacych z zakresu czynnosci.

Przekazywanie informacji dotyczacych spraw wynikajacych z zajmowanego stanowiska
do zamieszczania na stronie internetowej www.wasilkow.pl oraz zamieszczanie

informacji w BIP.
Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan w zakresie

zajmowanego stanowiska,

Zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan.

Wykonywanie innych =zadan na polecenie Burmistrza, Zastepcy Burmistrza,
1 Sekretarza.

Poczatek zatrudnienia — marzec 2020 r.

Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Oferty kandydatéw powinny zawieraé podpisane przez kandydata nastepujace
dokumenty (kopie dokumentéw dolaczonych do oferty powinny byé potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginalem przez kandydata):

1) list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru;

2) CV,

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,




5) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o =zatrudnieniu potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe,

6) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz
o korzystaniu z peini praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o nastepujace] tresci: ,,oswiadczam, ze nie bylem/bylam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe™ (osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego
~Zapytania o udzielnie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego),

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym
stanowisku (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstepne
badania lekarskie do lekarza medycyny pracy),

10) klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji
w brzmieniu: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych przez
Burmistrza Wasilkowa na potrzeby przeprowadzenia procedury naboru na
stanowisko urzednicze, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.”,

11) dokument potwierdzajacy niepetnosprawnos¢ - w przypadku gdy kandydat posiada
orzeczony stopien niepelnosprawnosci.

6. Dokumenty nalezy skiada¢ w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie ul. Biatostocka 7,
w Punkcie Obstugi Interesanta — parter, w godz. 9.00-17.00 we wtorki, 7.30-15.30 |
w pozostate dni robocze, w zaklejonej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata oraz numerem telefonu z dopiskiem "Dotyczy ogloszenia o zatrudnienie
na stanowisko ds. o$wiaty w celu zastepstwa, w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie”
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 lutego 2020 r. (do godz. 15:30).

7. Osoby spelniajgce wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie ul. Biatostocka 7.

Burmistrz Wasilkowa
¢ f

Adrian Luckiewicz



Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Wasilkowa, Urzad
Miejski w Wasilkowie, ul. Biatostocka 7, 16-010 Wasilkow.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: Urzad Miejski w Wasilkowie,
ul. Bialostocka 7, 16-010 Wasilkow, tel. 85-71-85-400, e-mail: iod@wasilkow.pl.

. Dane osobowe sg zbierane w celu przeprowadzenia rekrutacji — na podstawie zgody
osoby, ktorej dane dotycza.

Pozyskane dane beda przechowywane przez okres rekrutacji oraz przez okres trzech
miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osoba wyloniong w drodze naboru,
a nast¢pnie oferty zlozone przez kandydatéw zostang komisyjnie zniszczone. Protokoty
z posiedzen Komisji do spraw naboru posiadaja kategori¢ archiwalng A, natomiast
pozostata dokumentacja przebiegu procesu rekrutacji jest przechowywana przez okres
5 lat, a nastepnie, po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego — brakowana.

Dane nie beda udostgpniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie
przepisow prawa.

Przyshuguje Pani/Panu prawo do zadania dostgpu do wlasnych danych, prawo do
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania.

Moze Pani/Pan w dowolnym momencie wycofa¢ zgod¢ na przetwarzanie danych, co
bedzie skutkowato brakiem mozliwodci rozpatrywania kandydatury na poZniejszym
etapie rekrutacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Urzad Ochrony Danych.

. Podanie danych wskazanych w ogloszeniu o naborze jest obligatoryjne,
a w pozostalym zakresie — dobrowolne. Niepodanie danych obligatoryjnych skutkuje
brakiem rozpatrzenia kandydatury.

Burmistrz Wasilkowa

- : . ' W
Adrian Luckiewicz



