GMINA WASILKOW

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zapytania:

Prowadzenie obstugi bankowej budzetu
Gminy Wasilkow oraz gminnych jednostek organizacyjnych

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz.U. 22018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.). Wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
30.000 euro (art. 4 pkt. 8 w zwigzku z art. 34 ust. 4 ustawy).

Zatwierdzam;

Wasilkéw, dnia 15 marca 2019 1.



1. Zapytanie ofertowe na ushuge:
Prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Wasilkéw oraz gminnych jednostek organizacyjnych

2. Dane Zamawiajjcego:
Gmina Wasilkéw REGON 050659183 reprezentowana przez Burmistrza Wasilkowa z siedzibg

w Urzedzie Miejskim w Wasilkowie, 16-010 Wasilkéw, ul. Biatostocka 7

NIP: 542-00-05-550, REGON: 000530726

Tel. 85 7 185 400, Fax 85 7 185 700

Adres strony internetowej : www.wasilkow.pl

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.wasilkow.pl

e-mail: kancelaria@wasilkow.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 7.30-15.30, wtorek 8.00-16.00, sroda-pigtek 7.30-15.30

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych, w tym obstuge
elektroniczna, z uwzglednieniem wszystkich gminnych jednostek organizacyjnych
(w niezbednej ilodci wyodrebnionych rachunkéw na jednostke) tj.:
a. Urzad Miejski w Wasilkowie ul. Biatostocka 7,
b. Szkola Podstawowa nr 1 im. ks. Waclawa Rabczynskiego, Wasilkéw
ul. A. Mickiewicza 2,
Publiczna Szkota Podstawowa im. Kréla Zygmunta Augusta, Wasilkéw ul. Polna 1/4A,
Publiczna Szkota Podstawowa w Studziankach ul. Suprasiska 2,
Miejskie Przedszkole w Wasilkowie ul. Sienkiewicza 24
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wasilkowie ul. Supraslska 21,
Miejski Osrodek Animacji Kultury w Wasilkowie ul. Nadrzeczna 1,
Miejska Biblioteka Publiczna w Wasilkowie ul. Biatostocka 19,
i. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Wasilkowie ul. Supraslska 21,
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2) Otwarcie i prowadzenie rachunku do obshugi platnosci masowych Gmmy Wasilkéw poprzez
rachunki wirtualne - Urzagd Miejski w Wasilkowie, ul. Bialostocka 7 — bez pobierania oplat
1 prowizji.

3) Realizacje polecen przelewu dla jednostek wymienionych w punkcie 1 bez pobierania optat i
prowizji.

4) Przyjmowanie wplat gotowkowych na rachunki jednostek wymienionych w punkcie 1 bez

pobierania oplat i prowizji (w tym: nadwyzek gotéwki z kasy, wplat dokonywanych z tytulu
podatkéw i optat lokalnych, czynszéw, optat za wode, przedszkole itp.).

5) Dokonywanie wyplat gotdwkowych z rachunkéw jednostek wymienionych bez pobierania opfat
i prowizji.

6) Dokonywanie wyptat gotowkowych osobom fizycznym na podstawie list wyplat dostarczanych
do banku bez pobierania opfat i prowizji.

7 Bezplatne dostarczanie wyciggéw bankowych w formacie PDF jednostkom wymienionym

w punkcie 1, sporzadzanych na koniec kazdego dnia, w ktérym wystapily operacje na
rachunkach bankowych oraz udostepnianie wyciggéw bankowych wraz z wtérnikami w formie
elektronicznej na koniec dnia, w ktorym nastgpit obrot na rachunku (na wtdérnikach
dotyczacych wplat, w szczegdlnosci podatkowych, wymagana jest dodatkowo informacja
odacie obcigzenia rachunku dluznika oraz dacie uznania rachunku bankowego
Zamawiajacego). W sytuacji awarii systemu bankowosci elektronicznej sporzadzanie
wyciggéw bankowych wraz z wtoérnikami w formie papierowej na koniec dnia, w kiérym
nastapil obr6t na rachunku oraz wydawanie papierowych wyciggédw bankowych wraz
z wtornikami osobom upowaznionym przez Zamawiajgcego w nastgpnym dniu po ich
sporzadzeniu,

8) Realizacja polecen przelewdéw przez jednostki wymienione w punkcie 1 na rachunki
prowadzone w banku Wykonawcy bez pobierania oplat i prowizji.



9)

10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym Urzedu Miejskiego w Wasilkowie (Gminy
Wasilkéw) bez opfat i prowizji — zgodnie i na podstawie Uchwaly Budzetowej na dany rok.
Uwaga! Bank nie bedzie pobierat oplat i prowizji za gotowosé srodkéw.

Prowadzenie punktu obstugi kasowej na terenie miasta Wasilkéw lub uruchomienie go przed
podpisaniem umowy.

Lokowanie wolnych $rodkéw z rachunku podstawowego na lokaty krétkoterminowe, a takze
w formie depozytéw automatycznych, tworzonych na koniec kazdego dnia, kapitalizacja
odsetek po kazdorazowym rozwigzaniu lokaty.

Oprocentowanie $rodkéw pienigznych na rachunkach podstawowych i pomocniczych,
kapitalizacja odsetek w okresach miesiecznych.

Udostepnienie uslugi bankowosci elektronicznej z mozliwoscia dokonywania operacji
bankowych z siedzib jednostek wymienionych w punkcie 1.

Przyjmowanie i dostarczanie gotéwki bez ustalenia kwoty minimalnej i maksymalnej, przy
czym warunkiem jest, by czynnosci te odbywaly si¢ na terenie Gminy Wasilkéw poprzez punkt
bankowy, konw¢j lub inny uzgodniony sposéb.

Niezwloczne (najpézniej do dnia rozpoczecia obstugi bankowej) zainstalowanie i uruchomienie
systemu bankowosci elektronicznej we  wszystkich  jednostkach organizacyjnych
Zamawiajacego, atakze nie pobieranie oplat za uzytkowanie systemu, przeszkolenie
pracownikéw i stala opieke instruktazows.

Wydanie ksigzeczek czekowych do rachunkéw bankowych (Urzad Miejski rocznie
wykorzystuje srednio ok 100 blankietéw czekowych, a pozostale jednostki objete
zamowieniem - od kilku do kilkunastu miesiecznie).

Nieodptatne swiadczenie ustug:

- wydawanie opinii bankowych i zaswiadczen,

- potwierdzanie autentycznosci podpiséw zgodnie z kartéw wzoréw podpiséw zlozona w banku
— zmiana pelnomocnikéw lub umocowanie nowych petnomocnikéw (sporzadzenie nowej karty
wzorow podpisdéw),

- korzystanie ze skrytki depozytowej w banku,

- doradztwa finansowego w zakresie lokowania wolnych $rodkéw, oprocentowania projektow
inwestycyjnych oraz wnioskoéw pozyskiwania optymalnego zrodla finansowania inwestycji,

- realizacja polecen przelewow Gminy.

Budzet Gminy Wasilkow wg stanu na dzien 28 lutego 2019 r. wyniést:
- dochody - 79 337 621,56 zt
- wydatki - 84 207 041,92 z1.

4. Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 66 11 00 00-4 Ustugi bankowe

5. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonywania czynnosci bankowych, zgodnie z ustawg
z dnia 29.08.1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2187 z poZn. zm.). Warunek ten
zostanie spelniony jezeli wykonawca wykaie, ze posiada zezwolenie uprawniajgce

do wykonywania czynnos$ci bankowych.

Uwaga

Niespetnienie powyzszego warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.



6. Termin wykonania zaméwienia 11.05.2019 r. - 10.05.2023 r.

7. Kryterium wyboru oferty:

Cena

60% (60 pkt)

Oplacalno$é ekonomiczna rachunku

40% (40 pkt)

8. Sposob oceny oferty:

Przy ocenie kryterium ceny (60%) beda brane pod uwage nastgpujace elementy:

Wartosé Waga
. elementu | elementu | Wzor do obliczenia
Lp.| Nazwa elementu kalkulacji ceny oferty kalkulacji | kalkulacji punktowego
ceny oferty|ceny oferty

1 2 3 B 5
Otwarcie rachunku biezacego oraz rachunkéw

1. |pomocniczych Gminy i wszystkich jednostek Cb 5% (1-Cb/Cmax) x W
organizacyjnych.
Prowadzenie rachunku biezacego oraz

2. frachunkéw pomocniczych Gminy oraz Cb 20% (1-Cb/Cmax) x W
wszystkich jednostek organizacyjnych.

3 Prowadzenie rachunku do Oi-)S'h:lgl platnosci Ch 2% (1-Cb/Cmax) x W
masowych poprzez rachunki wirtualne

4. |Optata za przelew do innych bankow Cb 64% (1-Cb/Cmax) x W

s, Op}ata.za C.Ze.kl gotowkowe'(]ednorazowe Ch 2% (1-Eb/Cmaxyx W
wydanie minimum 20 czekow)

6. Dokonywanie wyplat gotgwkowych osobom Ch 7% (1-Cb/Cmax) x W
fizycznym na podstawie list wyptat

Razem 100%
Gdzie:

Cb = cena ofertowa pozycji badanej
Cmax = najwyzsza cena ofertowa badanego elementu kalkulacji
W = waga elementu kalkulacji ceny oferty

Kryterium Cena begdzie obliczane wedlug wzoru:
Cn

C= -————-—- x 60pkt
Co

gdzie:

C — punkty przyznane w kryterium Cena

Cn — najnizsza cena (spo$réd nie odrzuconych ofert)

Co — cena oferty badane;j




Przy ocenie kryterium oplacalnosci ekonomicznej rachunku (40%) beda brane pod uwage nastgpujace

elementy:
A
Wartosé Waga
Nazwa elementu oplacalnos$ci ekonomiczne;j elemen b elemenh’l ; W?or d?
Lp. oplacalnosci | oplacalno$ci | obliczenia
rachunku : 4 . !
ekonomicznejiekonomicznej| punktowego
rachunku rachunku
Wysokos¢ oprocentowania od srodkéw na
rachunku biezacym oraz rachunkach pomocniczych
(zawiera zmienng stope procentowa WIBID dla 1
1. miesigcznych Ztotowych depozytéw Pb 80% Pb/Pmax x W
mig¢dzybankowych z dnia 15.03.2019 1.,
powiekszong o stala marze banku -dodatnia lub
ujemna)
Razem A 80%
B
A el‘exfég;tu
Nazwa elementu oplacalno$ci ekonomicznej elementu oplacalnosci Wzér do
Lp. Rl oplacalnosci | oF : obliczenta
ekonomicznej |*XOMOMMCZINE 1y hktowego
rachunku
rachunku
Oprocentowanie kredytow w rachunku biezgcym
budzetu (zawiera srednig stope procentows
WIBOR dla 1 miesigcznych depozytéw (1 - Pb/Pmax) x
1|, b Pb 20%
mi¢dzybankowych z dnia 15.03.2019 r,, W
powigkszong o stalg marze banku - dodatnig lub
ujemna).
Razem B 20%
Razem A +B 100%
Gdzie:
Pb = warto$¢ ofertowa pozycji badanej

Pmax = najwyzsza warto$¢ ofertowa badanego elementu kalkulacji
W = waga elementu kalkulacji optacalnosci ekonomicznej rachunku

Kryterium Oplacalnos¢ ekonomiczna rachunku bedzie obliczane wedlug wzoru:

Opn

Op= - x 40 pkt

Opo

gdzie:
Op — punkty przyznane w kryterium Optacalnosé ekonomiczna rachunku

Opn — najnizsza optacalnoé¢ ekonomiczna rachunku (sposréd nie odrzuconych ofert)
Opo — optacalnos¢ ekonomiczna rachunku oferty badane;



Zamawiajagcy oceni oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegdlnych kryteridw. Jako
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigkszg ilos¢ punktéw (suma punktéw

wynikajacych z powyzszych kryteriow), obliczong wedtug wzoru:

P=C+0Op

P - punkty uzyskane przez oferte oceniang
C - punkty przyznane ofercie ocenianej w kryterium Cena
Op - punkty przyznane ofercie ocenianej w kryterium ,,Opfacalnos¢ ekonomiczna rachunku”

Obliczenia dokonywane beda do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte
z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcdw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz juz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

10.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawcami i skiadania
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomiefi oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub
mailowa na adres kancelaria@wasilkow.pl

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane: na adres Zamawiajacego: Urzad Miejski
w Wasilkowie, 16-010 Wasilkow, ul. Biatostocka 7; faksem: nr 85 71-85-700; na adres e-mail:
kancelaria@wasilkow.pl

Jezeli o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomoca
faksu, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na adres mailowy podany przez
Wykonawce zostato mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy

z tre$cig pisma.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
w terminie do dnia 20.03.2019 r.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien do dnia 21.03.2019 r.

Zamawiajacy jednocze$nie przekaze tres¢ zapytafi wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe bez ujawniania zrédia zapytania oraz
zamiesci je na stronie internetowe;.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania wplynal po uplywie terminu
skfadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
pozostawia wniosek bez rozpoznania.

Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)

3)
4)
5)

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte;

zlozenie wiecej niz jednej oferty lub ziozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg;

oferta musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci;

oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ czytelna;

oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skladane wraz z ofert wymagaja
podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie

z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa;

4



11.

12.

13.

14,

6) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawey wymaga zalgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego;

7) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktorych mowa w tresci
niniejszego zapytania ofertowego

8) dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach;

9) dokumenty i oswiadczenia dotaczone do oferty skiada sie w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub petnomocnika;

10) w przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dolgczy¢ thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce;

11 )Zamawiajacy moze 23daé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawee kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawidlowosci;

12) poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb
podpisujgcej oferte;

13) wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegajgcy
mozliwosci dekompletacji zawartoscei oferty;

14) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Termin i miejsce zlozenia oferty:

Urzad Miejski w Wasilkowie, ul. Biatostocka 7, 16-010 Wasilkéw, pokéj nr 1, do godz. 11.00
w dniu 22.03.2019 r.

Termin i miejsce otwarcia ofert:

1) Otwarcie ofert nastapi w dniu skfadania ofert o godz. 11:15.

2) Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje
z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

3) Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Uwagi Zamawiajacego:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2) Oferta, ktora uzyskata maksymalng liczbg punkéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria,
zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw. Realizacja zam6wienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta
uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

Wykaz zalacznikow do zapytania ofertowego
1) Formularz ofertowy






Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw w przypadku oferty wspdlnej:

DUIP™ cmenss om0 LSS EhA 4 eamcp st 7 s S PR S S S B S
FAX* oraz e-mali na ktére zamawiajgcy ma przesytaé¢ korespondencje:

£ AR L
*-w przypadku oferty wspdlnej nalezy podaé dane dotyczgce Pelnomocnika Wykonawcy

Zamawiajgcy:
Gmina Wasilkéw reprezentowana przez
Burmistrza Wasilkowa
z siedzibg w Urzedzie Miejskim
ul. Bialostocka 7
16-010 Wasilkow

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferujemy prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy
Wasilkéw oraz gminnych jednostek organizacyjnych

Na ponizszych warunkach:

1) Za ceng:

Podatek VAT

Nazwa skladnika ceny: Cena brutto | (wysokoééi | Cena netto
kwota)

Otwarcie  rachunku  biezgcego  oraz
rachunkéw pomocniczych Gminy
1 wszystkich jednostek organizacyjnych (za
jeden rachunek).

Prowadzenie rachunku biezgcego oraz
rachunké6w pomocniczych Gminy oraz
wszystkich jednostek organizacyjnych (za
jeden rachunek).

Prowadzenie rachunku do obstugi ptatnosci
masowych poprzez rachunki wirtualne(za
jeden rachunek).

Opfata za przelew do innych bankéw (za
jeden rachunek).

Optata za czeki gotéwkowe (jednobazowe
wydanie minimum 20 czekéw — za jedno
wydanie)

Dokonywanie wyplat gotdwkowych
osobom fizycznym na podstawie list wyplat
(procent od wyptacanej kwoty).

Stronalz2



2) Elementy oplacalnosci ekonomicznej rachunku:

Nazwa elementu oplacalno$ci ekonomiczne;j
rachunku

Wartos¢ elementu oplacalnosci
ekonomicznej rachunku

Wysokos¢ oprocentowania od §rodkéw na rachunku

............... WIBID IM z 15.03.2019 1.

biezgcym oraz rachunkach pomocniczych (zawiera
zmienng stope procentowg WIBID dla | miesigcznych
zlotowych depozytdéw migdzybankowych z dnia
15.03.2019 r., powigkszong o stalg marzg¢ banku -
dodatnig lub ujemng)

............... marza banku

............... faczna wysokosé

oprocentowania
Oprocentowanie kredytéw w rachunku biezgcym |................ WIBOR 1M z 15.03.2019 1.
budzetu (zawiera zmienng stope procentowg WIBOR
dla 1 miesigcznych  zlotowych  depozytow |............... marza banku

miedzybankowych z dnia 15.03.2019 r., powigkszong

o stalg marze banku - dodatnig lub ujemna)  [.....l laczna wysokosé

oprocentowania

Oswiadczamy, ze powyzsze ceny zawieraja wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zmoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczam, ze bank, ktory

reprezentuje¢:

a) posiada punkt obstugi kasowe] na terenie miasta Wasilkéw, mieszczacy si¢ przy
UL e 5

b) dodnia.........ooeeniinnnn. utworzy punkt obstugi kasowej na terenie miasta Wasilkow.*

Oferta nasza wraz z zalgcznikami zawiera ........... kolejno ponumerowanych stron.

Zalgcznikami do niniejszej oferty sa:
1) zezwolenie uprawniajace do wykonywania czynnosci bankowych zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2018 1. poz. 2187 z p6zn. zm.)

VT v o o s s A 0 A s T O o O R

(podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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