ZARZADZENIE NR 403/2021
BURMISTRZA WASILKOWA

z dnia 12 kwietnia 2021 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien, ktorych wartos¢ jest r6wna lub przekracza kwote 130 000 zl netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33. ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (t.].
Dz.U. 2020 poz. 713 ze zm.), art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019, z 2020 poz. 1492, poz. 2275), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamdwien publicznych, ktérych
warto$¢ jest rowna lub przekarcza kwote 130 000 zt netto, oceny spelniania przez wykonawcow warunkoéw
udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, badania, oceny ofert powoluje si¢ stala
komisje przetargowa w skladzie:

1) Przewodniczacy: Zbigniew Tochwin,

2) Wiceprzewodniczacy: Dominika Jocz, Piotr Kruszewski,

3) Cztonkowie: Joanna Kunikowska, Ewa Godlewska, Piotr Frach, Marta Goralewska, Beata
Grzegorczyk-

Andrejczuk, Tomasz Halicki, Edyta Kunda, Piotr Nietupski, Adam Radziszewski, Marcin Siedlecki,

Gabriela Waszczuk, Marcin Woroszyto, Marian Zukowski, Adam Butkiewicz, Maciej Bychowski,
Aneta

Chylicka, Robert Danitlowicz, Kazimierz Kmita.

§ 2. 1. Przewodniczacy stalej komisji przetargowej, a w przypadku jego nieobecnosci
wiceprzewodniczacy, do przygotowania oraz przeprowadzenia okre§lonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, badania, oceny ofert, w zalezno$ci od meritum zamowienia, wyznacza minimum
trzy osoby sposrdd czionkow stalej komisji przetargowej, ktore utworza komisje przetargows ds.
okreslonego postepowania, zwang dalej Komisja.

2. Prace Komisji, o ktorej mowa w ust. 1 odbywajg sic w oparciu o Regulamin pracy komisji
przetargowej ds. okreslonego postgpowania, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Komisja, o ktorej mowa w ust. 1 rozpoczyna prace z dniem wyznaczenia i konczy ja z dniem
podpisania umowy lub uprawomocnienia si¢ uniewaznienia postepowania, ktore prowadzita.

4. Do sktadu osobowego Komisji, o ktoérej mowa w ust. 1 moze by¢ powotany odrebnym zarzadzeniem
Burmistrza Wasilkowa pracownik merytorycznie wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zamdwienia,
kierownik jednostki organizacyjnej gminy lub biegty.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Wasilkowa nr 144/2019 z dnia 17 marca 2019 r. w sprawie
powotania komisji przetargowe;j.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu stalej komisji przetargowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

ot



4)

5)

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ DS. OKRESLONEGO POSTEPOWANIA

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej ds. okre§lonego postepowania, zwanej dalej Komisja,
okresla tryb pracy Komisji powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zi
netto.
Komisja prowadzi postepowania na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019, z 2020 poz. 1492, poz. 2275), zwanej dalej
ustawa.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

§2

Komisja rozpoczyna prace z dniem wyznaczenia jej sktadu przez przewodniczgcego stalej komisji

przetargowej, a w przypadku jego nieobecnos$ci przez wiceprzewodniczacego.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposoéb bezstronny, rzetelny i

obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych

przepisow oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji

niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach, w szczegdlnosci do ochrony:

1) informacji niejawnych, danych osobowych oraz innych informacji na podstawie wtasciwych
przepisdw prawa,

2) informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca zastrzegt w postepowaniu, Ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazatl, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa,

3) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert
nieujawnianych w protokole postepowania i zatacznikach do niego lub przed momentem ich
udostepnienia.

Komisja ulega rozwiazaniu z dniem zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
uprawomocnieniem si¢ uniewaznienia postgpowania.

Jezeli umowa zostala zawarta przed ogloszeniem przez Krajowg Izbe Odwotawczg wyroku lub
postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze (w przypadkach okreslonych w ustawie),
Komisja ulega rozwigzaniu po wykonaniu czynno$ci wynikajagcych z wydanego prawomocnego
wyroku lub z dniem uprawomocnienia si¢ postanowienia konczacego postegpowanie.

§3

1. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy - kieruje pracami Komisji, jest odpowiedzialny za sprawng organizacj¢ jej
prac. Do zadan przewodniczacego nalezy:

a) kierowanie pracami Komisji, w szczegdlnos$ci wyznaczenie termindw posiedzen oraz ich
prowadzenie,

b) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

¢) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

d) odbieranie oSwiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ustawy po uprzedzeniu o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia,

e) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

f) ocena ofert w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.



2) sekretarz - pracownik ds. zamowien publicznych.

Do zadan sekretarza nalezy:

a) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym terminowe i wlasciwe sporzadzanie
protokotu z prowadzonego postepowania oraz korespondencji zwigzanej z postgpowaniem,

b) protokotowanie posiedzen Komisji,

c) wlaczanie do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia o§wiadczen, o ktoérych
mowa w art. 56 ustawy,

d) przygotowywanie projektow dokumentoéw opracowywanych przez Komisje, w tym
ogloszenia na ustugi spoteczne, projektéw Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (SWZ),

e) zamieszczanie w Biuletynie Zamowien Publicznych i przekazywanie do publikacji w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszen, o ktorych mowa w ustawie,

fy w przypadkach okre§lonych w ustawie zamieszczanie informacji na stronie prowadzonego
postepowania,

g) uzyskanie podpiso6w na dokumentach: cztonkéw Komisji oraz osob, z ktérymi dokonywane
sg uzgodnienia dokumentow,

hy nadzor nad prawidtowa realizacja zasady jawnoS$ci postepowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu oraz zatagcznikow, zgodnie z przepisami ustawy,

i) przygotowanie egzemplarzy umoéw celem podpisania z wybranym wykonawca,

j) zarejestrowanie umow oraz przekazanie poszczegdlnych egzemplarzy uméw zgodnie z
rozdzielnikiem,

k) zastgpowanie przewodniczacego Komisji podczas jego nieobecnosci,

I) nadzér nad prawidlowym przebiegiem procedury zgodny =z ustawg oraz aktami

wykonawczymi

wydanymi na jej podstawie, m) ocena ofert w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco

niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia 3) czlonek Komisji - przedstawiciel(e)
wnioskujacego o wszczecie postgpowania.
Do zadan cztonka Komisji nalezy:

a) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia (zmiany opisu), warunkow wymaganych od
wykonawcow w zakresie dotyczacym przedmiotu zamoOwienia, kryteriow oceny ofert,
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert, istotnych warunkow, jakie powinny
zosta¢ umieszczone w umowie, w granicach wlasciwo$ci merytorycznej reprezentowane;j
komorki organizacyjnej,

b) przygotowanie wyjasnien dotyczacych dokumentacji postgpowania, w tym odpowiedzi na
zapytania wykonawcOw zwiazane z przedmiotem zamoéwienia w granicach wlasciwosci
merytorycznej reprezentowanej komorki organizacyjnej,

c) ocena ofert w zakresie dotyczacym zgodno$ci przedmiotu zamdéwienia z wymogiem
zamawiajacego, warunkow wymaganych od wykonawcéw w zakresie dotyczacym
przedmiotu zamowienia oraz kryteriow oceny ofert w granicach wlasciwosci
merytorycznej reprezentowanej komorki organizacyjnej,

d) wspotudzial w przygotowywaniu SWZ,

e) ocena ofert w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.

Nieobecno$¢ cztonka Komisji na posiedzeniu jest usprawiedliwiona w przypadku:



1) zwolnienia lekarskiego,
2) urlopu wypoczynkowego,

3) innych przewidzianych przepisami zwolnien od zaj¢¢ stuzbowych,
4) wykonywania czynnos$ci stuzbowych, na polecenie przetozonych.

5. W przypadku braku pelnego sktadu Komisji, jej praca nie ulega zawieszeniu, o ile nicobecnos$¢
cztonka Komisji wynika z przyczyn okre$§lonych w ust. 4, z wyjatkiem nieobecnosci, ktora
uniemozliwia dokonanie wyboru oferty. Do dokonania czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej
niezbednych jest co najmniej trzech czlonkéw Komisji.

. Sktad Komisji moze ulec zmianie w przypadkach:

1) opisanych w ustawie,

2) zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych pracg w Komisji przez ktoregokolwiek z cztonkow,
3) w innych uzasadnionych przypadkach.

7. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia zwykta wigkszoscig glosow.

§4
1. Komisja moze wnioskowac¢ do Burmistrza o powotanie bieglego do wykonania okreslonych w toku
jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
2. Wniosek powinien zawiera¢ okre$lenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie kandydatury biegltego.
3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.

»

§5
Komisja, przygotowujgc postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci:
1) weryfikuje dokumenty bedace zatgcznikami do wniosku o wszczecie postgpowania,
2) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia:
a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem, z wyjatkiem tryboéw
podstawowych,
b) projekt SWZ,
c) projekt innych dokumentow zwigzanych z prowadzong procedura.

§6
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuje
dokumenty zwiazane z procedura, w szczegdlnosci:

1) udziela wyja$nien dotyczacych tresci dokumentacji postepowania,

2) przygotowuje projekt odpowiedzi na pytania wykonawcow dotyczace dokumentacji
postepowania,

3) przygotowuje projekt zmiany tresci dokumentacji postgpowania,

4y prowadzi negocjacje z zaproszonymi wykonawcami, w przypadku gdy ustawa dopuszcza
prowadzenie takich negocjaciji,

5) dokonuje przyporzadkowania ztozonym ofertom numeréw obowiazujacych w postgpowaniu,

6) dokonuje oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkow udziatu w postepowaniu oraz bada i
ocenia oferty,

7) wnioskuje o zwrocenie si¢ do wykonawcy o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ztozenie,
uzupelnienie o$wiadczen, dokumentow lub pelnomocnictw, o ztozenie wyjadnien, wykluczenie
wykonawcy, odrzucenie oferty, uniewaznienie post¢gpowania, a takze przedstawia propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej w przypadkach okreslonych w ustawie,

8) ocenia oferty lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu niepodlegajace
odrzuceniu,

9) wnioskuje o odrzucenie oferty lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
ztozonych po terminie,

10) analizuje informacje przekazane przez wykonawce na podstawie art. 181 ust. 1 ustawy,



11) analizuje przestang przez wykonawce¢ kopi¢ odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwotanie lub wnioskuje do Burmistrza o nieudzielanie odpowiedzi,
12) wnioskuje do Burmistrza o powotanie biegtych.

§7

1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie okreslonym w dokumentacji postepowania.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert podaje si¢ kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert oglaszane sa w ponizszej kolejnosci nastepujace informacje:

1) nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
2) informacje dotyczgce ceny lub kosztu lub pozostatych kryteriow ofert.

4. Kazdy cztonek Komisji sktada, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, pisemne o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ustawy. Przed odebraniem
odpowiedniego o$wiadczenia, przewodniczacy, uprzedza osoby sktadajace oS$wiadczenie o
odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

5. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ustawy, przewodniczacy niezwlocznie wnioskuje do Przewodniczacego Statej
Komisji Przetargowej o wylaczenie czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdowienia publicznego.

6. Cztonek Komisji jest obowiazany w kazdym czasie, niezwlocznie po powzigciu wiadomos$ci o
zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy, powiadomi¢ Przewodniczgcego Stalej
Komisji Przetargowej o tych okolicznosciach.

7. Przewodniczacy Komisji w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomig¢dzy pracownikami
zamawiajacego lub innymi osobami zatrudnionymi przez zamawiajacego, ktére maja bezposredni
lub posredni wplyw na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okre§lona w art. 56
ustawy, odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia odpowiednie oS$wiadczenie. Przed odebraniem o$wiadczenia uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oSwiadczenia.

§8

1. Komisja przy dokonywaniu wyboru oferty stosuje wyltacznie zasady i kryteria okreslone w
dokumentacji postgpowania.

2. Kazdy z cztonkéw Komisji dokonuje indywidualnej oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu, w
zakresie kryteriow opisanych w specyfikacji. Ocen¢ koncowa oferty stanowi iloczyn sumy punktéw
przyznanych przez oceniajgcych dla danego kryterium i znaczenia (procentowego) danego
kryterium. Ocena koncowa jest rowna sumie ocen uzyskanych przez wykonawce za poszczegdlne
kryteria. Zbiorcze zestawienie oceny ofert mozna sporzadzi¢ przy zastosowaniu kryteriow
opisanych wzorami. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert zastepuje
si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

§9
Wszelkie czynno$ci wykonywane przez Komisj¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
dokonywane sg w oparciu o ustaweg, wydane na jej podstawie rozporzadzenia, inne obowigzujace
przepisy
prawa, wytyczne oraz zapisy okre§lone w dokumentacji postgpowania.

§10
1. W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej przewodniczgcy
komisji niezwlocznie zwoluje posiedzenie Komisji.
2. Wszystkie osoby biorace udzial w przygotowaniu postgpowania lub postegpowaniu w imieniu
zamawiajacego zobowigzane sg, na wezwanie przewodniczacego Komisji, udzieli¢ pisemnych lub
ustnych wyja$nien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie odpowiedzi



na odwolanie oraz wskaza¢ dowody stwierdzenia faktow.

Komisja przedstawia Burmistrzowi projekt odpowiedzi na odwotanie.

Przewodniczacy Komisji odpowiada za przekazanie kopii dokumentacji postgpowania Krajowej
Izbie Odwotawczej w zwiazku z odwotaniem.

§11
W przypadku kontroli uprzedniej zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub
kontroli doraznej wszczetej przed zawarciem umowy, przewodniczacy Komisji odpowiada za
przekazanie kopii dokumentacji postgpowania, w celu przeprowadzenia kontroli.
W przypadku zawarcia w informacji o wyniku kontroli zalecen pokontrolnych Komisja dokonuje
czynnosci w celu usuniecia stwierdzonych naruszen.

12
Protokoét postepowania jest podpisywany przez§wszystkich cztonkow Komis;ji.
Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkow Komisji powinien zosta¢ odnotowany wraz z podaniem
przyczyny.
Przewodniczacy Komisji przedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi protokol postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.



