Wasilkéw 21.09.2020 r.

Burmistrz Wasilkowa
16-010 Wasilkow

ul. Biatostocka 7

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Bialymstoku
15-085 Biatystok

ul. Branickiego 13

050.1710.1.2020

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne RI0.1.6001-4/20 z dnia 19 sierpnia 2020 r.

przekazuje informacje¢ o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

Ad 1.

)

b)

d)

Ad 2.

Prawidlowa numeracja konta 222 zostala wprowadzona od dnia 01.01.2020 r.
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 9/20 Burmistrza Wasilkowa z dnia 31.03.2020 r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia wewnetrznego nr 12/2018 Burmistrza Wasilkowa z dnia
28.09.2018 r. w sprawie zasad rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Wasilkowie.
Wszystkie konta analityczne prowadzone w ramach konta 224 zostaly wprowadzone od
dnia 01.01.2020 r. Zarzadzeniem wewnetrznym nr 9/20 Burmistrza Wasilkowa z dnia
31.03.2020 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia wewngtrznego nr 12/2018 Burmistrza
Wasilkowa z dnia 28.09.2018 r. w sprawie zasad rachunkowosci Urzedu Miejskiego w
Wasilkowie.

Konta 980 oraz 981 zostaly wprowadzone od dnia 01.01.2020 r. Zarzadzeniem
wewnetrznym nr 19/20 Burmistrza Wasilkowa z dnia 18.08.2020 r. w sprawie zmiany
Zarzgdzenia wewnetrznego nr 12/2018 Burmistrza Wasilkowa z dnia 28.09.2018 r. w
sprawie zasad rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Wasilkowie.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 19/20 Burmistrza Wasilkowa z dnia 18.08.2020 r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia wewngtrznego nr 12/2018 Burmistrza Wasilkowa z dnia
28.09.2018 r. w sprawie zasad rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Wasilkowie
usunieto zapis przewidujacy, ze dotacje podmiotowe dla instytucji kultury uznaje si¢ za
wykorzystane 1 rozliczone w dacie ich przekazania.

Pracownicy zostali zobowigzani do potwierdzania stanu kwitariuszy przychodowych
przez wszystkie osoby wskazane przepisami wewnetrznymi.



b)

Ad 3.

g)

h)

i)

k)

y

b

r.

Kasjerka zostala zobowigzana do zachowywania w kasie ustalonej wysokosci
pogotowia kasowego.

Ksiegowania na koncie 980 wprowadzono od sierpnia 2020 r. Do planu kont
wprowadzono réwniez kont 981, natomiast w 2020 r. nie sg realizowane wydatki
niewygasajgce, w zwigzku z czym, nie wystepuja na tym koncie ksiegowania.

Numery identyfikacyjne dowodow ksiegowych nadanych przez wystawce
zamieszczane sg w tresci dowodow ksiegowych od lipca 2020 r.

Pracownice ksiggowosci zostaly zobowigzane do zapewniania cigglo$ci numeracji
nadawanej dowodom ksiggowym ,,Pk” w programie ksiegowym.

ZwrbciliSmy si¢ do firmy serwisujgcej oprogramowanie o zapewnienie wykazywania
dwustronnych sald kont prowadzonych w ramach konta 221 zaré6wno w bilansie
zamknigcia, jak i w bilansie otwarcia.

W celu usuniecia utrudnien w jednoznacznym ustaleniu sposobu zaewidencjonowania
w ksiegach poszczegolnych operacji uwidocznionych w wyciagach bankowych od lipca
2020 r. wykonywany jest wydruk dekretacji do wyciagu.

Przyjeto zaproponowany sposob postepowania ze srodkami wplywajgcymi na rachunek
podzielonej platnosci VAT.

Od 2020 r. wynik budzetu jest przeksiggowywany na wynik skumulowany pod data
przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu przez Rad¢ Miejska.

W 2019 r. nie bylo technicznych mozliwosci, aby w trakcie roku wprowadzi¢ analityke
do konta 133. Natomiast od 1.01.2020 r. funkcjonuje w analityce konto 133-2 —Lokaty
- i konto 133-3 Rachunek overnight i na tych kontach ksiggowane sg lokaty.
Stosowania technicznych zapiséw ujemnych na kocie 133 zaniechano juz podczas
trwania kontroli RIO.

Pracownica zajmujaca si¢ ksiggowaniem w ksiggach urzedu zostala zobowigzana do
systematycznego uzgadniania aktywéw i pasywow ZFSS oraz depozytéw. Uzgadniane
sg na koniec kazdego miesigca poczawszy od czerwca 2020.

Pracownice zobowigzaly si¢ do wnikliwej analizy rzetelnosci sald wynikajgcych z ksiag
rachunkowych w celu uniknigcia sytuacji utrzymywania w ewidencji danych
niemajacych tresci ekonomicznej.

Do wyciagéw bankowych zalgczane sg wydruki dekretacji operacji wynikajacej z
dowodu ksiegowego.

Raporty platnosci bezgotdéwkowych ksiggowane sa we wskazany sposéb od lipca 2020

m) Od lipca 2020 r. w ewidencji Urzgdu na koncie 221 ksiegowane sa udziaty w podatkach

n)
0)

dochodowych oraz podatki pobierane na rzecz gminy przez urzedy skarbowe.

Od 2020 r. odsetki od naleznosci obje¢tych odpisem aktualizujacym, naliczane
kwartalnie jako naleznosci, dodatkowo ksiggowane sg na koncie 290.

0Od 2019 r. do analityki 011 na biezgco dzialki przyjmowane sg jako odrebne obiekty
inwentarzowe. JesteSmy w trakcie przenoszenia bazy danych dzialek do systemu
informatycznego, w ktérym prowadzimy analityke do konta 011.



p) W zwigzku z tworzeniem bazy danych, w ktorej kazda dziatka bedzie odrgbnym
obiektem inwentarzowym z odrgbng wartoscia  ksiegowa, zaniechamy
wyksiggowywania wartosci nieruchomosci z konta 011 na podstawie danych o wartosci
otrzymanych z ewidencji zasobu nieruchomosci.

q) Uwzgledniono zawarte w cz¢sci opisowe] wystagpienia uwagi dotyczace poréwnania
danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

r) 2 komplety ubran strazackich zostaly przyjete na konto 013 w 2020 r.

s) Od maja 2020 r. zaprzestano ksiggowania Wn 810-Ma 224 w momencie wyplaty dotacji
instytucjom kultury i stosuje si¢ to ksiggowanie dopiero po weryfikacji sprawozdania z
wykonania planu finansowego instytucji kultury.

t) Zarzadzeniem wewngetrznym nr 19/20 Burmistrza Wasilkowa z dnia 18.08.2020 r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia wewnetrznego nr 12/2018 Burmistrza Wasilkowa z dnia
28.09.2018 r. w sprawie zasad rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Wasilkowie zmieniono
zasady prowadzenia gospodarki materialowe;j.

u) Od 2020 r. materialy odpisane pierwotnie w koszty na podstawie spisu natury nie sa
zdejmowane zapisem ujemnym.

w) Pracownicy zostali zobowiazani do naliczania i ewidencjonowania na koniec kazdego
kwartatu przypadajacych gminie odsetek od nieterminowo regulowanych naleznosci od
wszystkich rodzajow naleznosci.

Ad 4. Na koncie 290 nie istnieja zadne naleznosci pochodzace sprzed 2000 r. Naleznosci
niepodatkowe na tym koncie pochodzg z lat 2008 -2018 r.

Ad 5. Pracownik merytoryczny zostal zapoznany z zaleceniami pokontrolnymi i
zobowigzany do ich stosowania przy przekazywaniu nieruchomosci w trwaly zarzad, tj.
ustalania wartosci przekazywanych nieruchomosci na podstawie operatu szacunkowego.

Ad 6.

a) Pracownik zostal pouczony o sposobie ksiggowania dochodéw otrzymanych i
zobowigzal si¢ do prawidlowego wykazywania w sprawozdaniu Rb -27S kwoty
dochodow otrzymanych.

b) Od 2020 r. dane w sprawozdaniu jednostkowym urzedu Rb- 27ZZ prezentowane sa
wiasciwie.

¢) Od 2020 r. naleznosci z tytutu sprzedazy na raty wykazywana jest w wierszu N2.
~Pozyczki”.

d) Od 2020 r. kwota wolnych srodkow jest ustalana po weryfikacji rzetelnosci sald kont
224,

€) Pracownicy zostali zobowiazani do prawidlowego wykazywania skutkéw obnizenia
gornych stawek podatkowych w sprawozdaniach Rb-27S i Rb- PDP.

Ad 7.



a) Od dnia 20.08.2020 r. rachunek depozytow jest oprocentowany.

b) Ze stwierdzonej podczas kontroli kwoty 22970 2zl niezwréconych wadidw i
zabezpieczen:
- 1 000 zt zostalo wplacone przez UNIBEP omyltkowo, gdyz wykonawca dwukrotnie
wykonal przelew. Wadium wplacone prawidlowo w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego zostalo zwrocone przez zamawiajgcego zgodnie z ustawa
Prawo zaméwien publicznych, natomiast ww. kwota na podstawie art. 405 Kodeksu
cywilnego;
- 10 000 zt wptacone przez UZDAROJI AKCINE BENDROVE ALKESTA Sp. z o.0.
UAB ,,Siauliu Plentas” zostalo zatrzymane przez Zamawiajacego na podstawie art. 46
ust. 5 w zwigzku z uchyleniem si¢ przez wykonawce od zawarcia umowy 1
zaksiggowane na odpowiednie konto;
- 11 970 zt stanowiace 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez BUD-
Ogrod Jacek Marczynski nie zostalo zwrécona wykonawcey, gdyz Komornik Sgdowy
przy Sadzie Rejonowym w Przasnyszu zawiadomil zamawiajacego o zajeciu
wierzytelnosci pienieznej. Zamawiajgcy zwrdcit sie¢ do Komornika z prosba o przestanie
aktualizacji zajecia komorniczego nr GKm 65/19, po otrzymaniu ktérej przeleje
odpowiednig kwotg zabezpieczenia.

c¢) Zaleglosci wykazane w trakcie kontroli powstaly w okresach wezesniejszych. Obecnie
wadia i zabezpieczenia zwracane sa w terminie. Pracownikom prowadzacym procedury
przetargowe przypomniano o obowigzku terminowego przekazywania dyspozycji
zwrotu wadiéw do wydzialu finansowego, a pracownikom nadzorujagcym wykonanie
inwestycji o konieczno$ci terminowego przekazywania do wydzialu finansowego
dyspozycji zwrotu zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Ad 8.

a) b) d) Rada Miejska w Wasilkowie podj¢ta w d. 24 sierpnia 2020 r. uchwal¢ nr
XXV1/252/20 w sprawie zmiany statutu samorzadowego zakladu budzetowego -
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Wasilkowie, gdzie ujgto zasady ustalania i
przekazywania zakladowi budzetowemu z budzetu gminy srodkéw wynikajgcych z
rozliczenia VAT, szczegblowosé rozliczenia dotacji przedmiotowej, terminy i sposob
ustalania zaliczkowych wplat nadwyzki $rodkéw obrotowych dokonywanych przez
zaktad do budzetu gminy oraz sposéb i terminy rozliczen i dokonywania wplat do
budzetu.

¢) Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej w Wasilkowie zostal zapoznany z
treScia i zobowigzany do przestrzegania Zarzadzenia nr 305/2013 Burmistrza
Wasilkowa z dnia 6.12.2013 r. w sprawie zasad przyznawania, przekazywania,
wykorzystania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Wasilkow dla samorzadowego

zaktadu budzetowego.

Ad 9.

a) Przypadek niezgodnosci projektu planu MOPS z projektem budzetu stwierdzono w
przypadku projektu na 2019 r. W przypadku projektéw na kolejne lata, dane te sa
uzgadniane w sposob skrupulatny.



b) Informacja wynikajaca z uchwaly budzetowej bedzie przekazywana Zakladowi
Gospodarki Komunalnej w Wasilkowie wylacznie w formie wskazania kwoty
planowanych dotacji z budzetu oraz ewentualnych ptat do budzetu.

Ad 10. Pracownicy zobowiazali si¢ do potwierdzania sald w terminach wynikajacych z art. 26
ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Ad 11. Pracownik prowadzacy sprawy z zakresu zajecia pasa drogowego i umieszczania
urzadzen w pasie drogowym zostanie z dniem 1 pazdziemika 2020 r. odsuniety od
wykonywania tych zadan. Niezaleznie od tego, w celu zapewnienia wlasciwej procedury
udostepniania pasa drogowego droég gminnych zdyscyplinowano pracownika, zapoznano z
zaleceniami oraz udzielono instruktazu dotyczacego prawidlowego wykonywania
poszczegdlnych czynnosci i prowadzenia dokumentacji zgodnie z przepisami, w tym KPA.
Dzigki podjetym dziataniom:

- wyeliminowano przypadki przekazywania pasa drogowego przed wydaniem decyzji
administracyjnej zezwalajacej na jego zajecie poprzez zdyscyplinowanie pracownika,

- wyeliminowano przypadki wydawania decyzji zezwalajacych na zajecie pasa w okresie
wczesniejszym niz data wydania decyzji,

- zapewniono zgodnos¢ tresci wniosku z postanowieniami decyzji tj. liczbg dni zajecia,
powierzchnig zajecia pasa i rodzajem zajmowanych elementéw,

- zapewniono zgodno$¢ migdzy postanowieniami zawartymi w decyzjach w zakresie opisu
czasu i powierzchni zajgcia a postanowieniami tych decyzji okreslajacymi sposéb naliczenia
oplaty,

- w przypadku zajgcia pasa drogowego bez zezwolenia, przekroczenia terminu zajecia lub
wystgpienia innych okolicznosci wymienionych w art. 40 ust. 12 ustawy o drogach publicznych
wprowadzono procedur¢ naliczenia kar pienieznych,

- oplaty za umieszczenie urzadzen w pasie drogowym naliczane sg proporcjonalnie do liczby
dni umieszczenia urzadzenia w niepelnym roku.

- postgpowania administracyjne w sprawie wydania decyzji zezwalajacych na zajecie pasa
drogowego prowadzone sa zgodnie z przepisami Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

Ad 12. Od roku 2020 uzytkowanie wieczyste klasyfikowane jest w paragrafie 0550.

Ad 13. Wprowadzono zarzadzenie nr 24 1/2020 Burmistrza Wasilkowa z dnia 15 maja 2020 r.
w sprawie okreslenia zasad zajmowania oraz okreslenia stawek za zajecie pasa drogowego
drogi wewngtrznej oraz terenow wykorzystywanych pod ciagi komunikacyjne bedacych w
zarzgdzie Gminy Wasilkow oraz poinstruowano pracownika o zasadach prawidtowego
wykonywania poszczegolnych czynnosci przy zawieraniu umow.

Ad 14. Pracownik zostat pouczony i zobowigzany do przeprowadzona waloryzacja czynszow
za najem i dzierzawg nieruchomosci gruntowych i lokali uzytkowych stosownie do zawartych
umoOw 1 postanowien art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych.

Ad 15. Do 31 pazdziernika 2020 r. zostanie przygotowane zarzadzenie zmieniajace zarzadzenie
Nr 174/2019 z dnia 19 listopada 2019 r., tak aby doprecyzowa¢ sposéb wnoszenia oplat za
najem i dzierzawe.



Ad 16. Pracownik zostal pouczony i zobowigzany do ustalania odpowiednich terminow
dorgczania zawiadomien, tak aby termin do dnia zawarcia umowy byt nie krotszy niz 7 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia.

Ad 17. Projekt zmiany uchwaly okreslajacej zasady nabywania, zbywania i obcigzania
nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na czas dluzszy niz 3 lata, polegajacej na
objeciu jej regulacja takze zasad zawierania umow najmu i dzierzawy na czas nieoznaczony
zostanie przedtozony Radzie Miejskiej w Wasilkowie na sesje planowana w pazdzierniku
2020 r.

Ad 18. Pracownik merytoryczny zostal pouczony i zobowigzany do stosowania zalecen.

Ad 19. Pracownicy zobowiazali si¢ do sporzadzania protokotow ogledzin zgodnie
z art. 172 § 2 pkt 3 oraz art. 209 § 4 Ordynacji podatkowej oraz zgodnie z art. 290 § 2 pkt 6a,
umieszczania w protokole kontroli oceny prawnej sprawy przy dokonywaniu kontroli
podatkowych.

Ad 20. Wyjasniono i wyeliminowano wskazane w protokole i w czgséci opisowej wystapienia
nieprawidtowosci w zakresie danych wykazanych w informacjach i deklaracjach podatkowych
oraz ich zgodnosci z obowiazujgcymi przepisami:

- podatnik wymieniony pod poz. 61 w zalaczniku 4/2 do protokotu kontroli zlozyt korekty
deklaracji na podatek od nieruchomosci za lata 2015-2020, w ktorych wykazat
do opodatkowania powierzchnig uzytkowsg budynku zwiagzanego z prowadzeniem dzialalnosci
gospodarcze] pomniejszong o powierzchnie klatek schodowych, co jest réwnoznaczne
ze zmniejszeniem podatku (w 2019 1. 0 1235 z});

- podatnika wymienionego pod poz. 84 w zataczniku 4/2 do protokolu kontroli wezwano
do zlozenia korekt deklaracji na podatek od nieruchomosci za lata 2015-2020
z uwzglednieniem w nich wartosci budowli — sprawa w toku;

- podatnik o nr konta 1080071 zlozyl korekte informacji w sprawie podatkow, w ktorej
skorygowat powierzchnie uzytkowa — dokonano zwigkszenia podatku od nieruchomosci
za 2019 r. na kwote 15,00 zt;

- podatnik o nr konta 1030400 zlozyl korekte informacji w sprawie podatkow, w ktorej
skorygowal powierzchnie uzytkowg budynku mieszkalnego — dokonano zwigkszenia podatku
od nieruchomosci za 2019 r. na kwote 39,00 zi;

- podatnik o nr konta 1030379 — w wyniku przeprowadzonego postgpowania ustalono, ze tylko
budynek o powierzchni uzytkowej 72 m? podlega opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci,
pozostate budynki nie posiadajg fundamentow, nie sg trwale zwiazane z gruntem i nie podlegaja
opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci; dziatalnos¢ gospodarcza dotyczyla domowych
wizyt lekarskich i nie zajmowano na nig wydzielonej czgsci budynku;

- podatnik o nr konta 2290057 ztozyt korekte informacji w sprawie podatkéw, w kidrej
skorygowal powierzchnie uzytkowa budynku mieszkalnego — dokonano zwigkszenia podatku
od nieruchomosci za 2019 r. na kwote 56,00 zl;



- podatnik o nr konta 1020491 ma miejsce zamieszkania w Warszawie, wyslano wezwanie
w sprawie zlozenia wyjasnieni — pismo po dwukrotnym awizowaniu nie zostalo odebrane,

wyslano powtérne wezwanie;

- podatnik o nr konta 102045 — w wyniku przeprowadzonego post¢powania ustalono,
ze powierzchnia uzytkowa budynku mieszkalnego wynosi 193 m? poniewaz poddasze nie jest
uzytkowe;

- podatnik o nr konta 1020478 zlozyt korekte informacji w sprawie podatkow, w ktorej wykazat
warto$¢ budowli — dokonano zwiekszenia podatku od nieruchomosei za 2019 r. w kwocie

356,00 zt;

- podatnik o nr konta 2840006 — prowadzone jest postgpowanie wyjasniajace powierzchnig
uzytkowa budynku — dnia 8 czerwca 2020 r. podatniczka sprzedata dang nieruchomos¢;

- podatnik o nr konta 1020256 zlozyt korekte informacji w sprawie podatkéw, w ktérej
skorygowal powierzchnie uzytkowa budynku mieszkalnego — dokonano zwigkszenia podatku
od nieruchomosci za 2019 r. w kwocie 63,00 zi;

- podatnik o nr konta 20066 ztozyt korekte informacji w sprawie podatkéw, w ktorej
skorygowal powierzchnie uzytkowa budynkow mieszkalnych i powierzchni¢ uzytkowa
budynk6w pozostatych — dokonano zwigkszenia podatku od nieruchomosci za 2019 r. w kwocie

1049,00 zt;

- podatnik o nr konta 20045 — w wyniku przeprowadzonego postgpowania ustalono,
ze budynek mieszkalny tylko w 2/3 powierzchni zabudowy posiada 3 kondygnacje a w 1/3
posiada tylko 1 kondygnacje — wykazana do opodatkowania powierzchnia uzytkowa budynku
mieszkalnego jest prawidlowa;

- podatnik o nr konta 2420155 ztozyt korekte informacji w sprawie podatkow, w ktorej
skorygowal powierzchnie uzytkowa budynku i wykazal grunty zwigzane z dzialalnoscia
gospodarczg — dokonano zwiekszenia podatku od nieruchomoscei za 2019 r. w kwocie 250,00
zt;

- podatnik o nr konta 1060294 zlozyl korekte informacji w sprawie podatkow, w ktorej
skorygowal wartos¢ budowli — dokonano zwiekszenia podatku od nieruchomosei za 2019 r.
w kwocie 2 200,00 zt;

- podatnik o nr konta 2360003 zlozyl korekte informacji w sprawie podatkow, w ktorej
skorygowal powierzchnie uzytkowg budynkoéw pozostatych — dokonano zwigkszenia podatku
od nieruchomosci za 2019 r. w kwocie 249,00 zi;

- podatnik o nr konta 10086 ztozy! korekte informacji w sprawie podatkow w ktorej skorygowat
powierzchni¢ uzytkowa budynku mieszkalnego — dokonano zwickszenia podatku
od nieruchomosci za 2019 r. w kwocie 249,00 zl;

- podatnik o nr konta 80047 zlozyt korekte informacji w sprawie podatkoéw, w ktorej
skorygowal powierzchni¢ uzytkowa budynku mieszkalnego — dokonano zwigkszenia podatku
od nieruchomosci za 2019 r. w kwocie 61,00 zt;



- podatnik o nr konta 90302 ztozyt korekte informacji w sprawie podatkow, w ktorej
skorygowatl powierzchnig¢ uzytkowa budynku mieszkalnego — dokonano zwiekszenia podatku
od nieruchomosci za 2019 r. w kwocie 51,00 zt;

- podatnik o nr konta 60055 (w protokole blednie wpisano nr 80047) zmart 19 stycznia
2020 r. — po przeprowadzeniu postepowania spadkowego zostanie przeprowadzone
postgpowanie wyjasniajace powierzchni¢ uzytkowa budynku mieszkalnego.

Ad 21. Pracownicy zostali zobowiazali do przestrzegania terminéw wynikajgcych z art. 139 §1
Ordynacji podatkowej podczas zalatwiania spraw wymagajacych przeprowadzenia
postepowania dowodowego oraz wydania decyzji, w szczegdlnosci przy udzielaniu ulg w
splacie zobowiagzan podatkowych, o ktérych mowa w art. 67a § 1 Ordynacji podatkowe;j.

Ad 22. W przypadku nieterminowego skladania przez podatnikoéw deklaracji lub informacji
podatkowych bedziemy zawiadamiaé wlasciwy miejscowo urzad skarbowy o popelnieniu
wykroczenia skarbowego zgodnie z art. 56 § 3 i 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy.

Ad 23. Pracownicy zostali zobowigzani do prowadzenia dziatan windykacyjnych w oparciu o
obowiazujace przepisy, w tym regulacje wewnetrzne. Wewngtrzne przepisy regulujace zasady
prowadzenia dzialan upominawczych i windykacyjnych dostosowano do przepisow
wskazanego w czgsci opisowej rozporzadzenia zarzadzeniem nr 298/2020 Burmistrza
Wasilkowa z dnia 15.09.2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji zasad ewidencji i poboru
podatkow i oplat oraz egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych w Urzedzie Miejskim
w Wasilkowie.

Ad 24. Zmiany w regulaminie wynagradzania, w zakresie wskazanym w zaleceniach
pokontrolnych zostana dokonane do 30 listopada 2020 r.

Ad 25. Przy przyznawaniu dodatkéow specjalnych beda uwzgledniane uwagi zawarte w
zaleceniach, a w szczegolnosci dotyczace okresowego charakteru dodatkow i wskazywania
zakresu dodatkowych lub zwigkszonych zadan lub obowigzkdow.

Ad 26. Zaliczenie do podstawy dodatkowego wynagrodzenia rocznego s$wiadczenia
jednorazowego bylo wynikiem pomytki, zostalo skorygowane, a pracownik naliczajgcy
wynagrodzenie zostal zobowigzany do szczegdlnej staranno$ci przy ustalaniu podstawy
naliczenia.

Ad 27. Pracownik weryfikujacy projekty arkuszy organizacyjnych zostal zapoznany ze
stanowiskiem Izby i zobowigzany do jego stosowania.

Ad 28. Obowigzki opracowywania danych do sprawozdania o $redniorocznych
wynagrodzeniach nauczycieli zostaly przypisane w regulaminie organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Wasilkowie Wydzialowi Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych
Gminy, ktory bezposrednio dysponuje danymi niezbednymi do prawidlowego sporzadzenia
sprawozdania oraz w terminie do 30 pazdziernika 2020 r. zostana pisemnie powierzone
pracownikowi tego wydziahu.



Ad 29. Zalecenia dotyczace prawidtowego dokumentowania i rozliczania podrézy stuzbowych
przyjeto do wdrozenia w Urzg¢dzie. Pracownicy odpowiedzialni za wystawianie polecen
wyjazdu stuzbowego, rozliczanie wyjazdéw stuzbowych oraz rozliczanie ryczaltéw zostali z
nimi zapoznani i zobowigzani do ich stosowania.

Ad 30. Umowy ustalajace ryczalty za uzywanie pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych
zostang skorygowane zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi do 30 pazdziernika 2020 r.

Ad 31. Pracownik odpowiedzialny za weryfikacje prawidlowosci wnioskéw o przeznaczenie
lub zmiang przeznaczenia funduszu sofeckiego zostat pouczony o obowigzkowych elementach
wniosku, w tym o uzasadnieniu wniosku jako obowigzkowym jego elemencie. Wnioski
niekompletne beda odrzucane.

Ad 32. Pracownik odpowiedzialny za weryfikowanie prawidlowosci rozliczen uméw zostat
zapoznany z zaleceniami Izby i zobowigzany do ich stosowania.

Ad 33. Przyjeto do wdrozenia zalecenia dotyczace eksploatacji pojazdéw stuzbowych.
Zapoznano z nimi kierowcéw pojazdéw stuzbowych, jak i pracownikéw korzystajacych z
pojazdu stuzbowego Skoda Octavia. Zobowiazano ich do biezacego wypelniania karty
drogowej, dokumentowania przejazdow i tankowan pojazdu oraz niezwlocznego sktadania w
kancelarii dowodéw zakupu paliwa. Pracownikowi odpowiedzialnemu za biezace utrzymanie
pojazdu, jego konserwacj¢ i obstuge oraz ewidencje przebiegu zadania te zostana potwierdzone
w formie pisemnej w zakresie czynnosci w terminie do 30 pazdziernika 2020 r. Pracownik
wydajacy kluczyki do pojazdu zostat zobowiazany do biezacego monitorowania wykonywania
tych obowigzkow, a pracownik rozliczajacy karty drogowe do zglaszania nieprawidlowosci
kierownikowi wydziatu.

Ad 34. Przyjeto zalecenia do realizacji. Zostata z nimi zapoznana pracownica odpowiedzialna
za oglaszanie wynikow otwartych konkurséw ofert.

Ad 35. Przyjeto do realizacji zalecenia dotyczace zaméwien publicznych. Zostali z nimi
zapoznani pracownicy prowadzacy procedury zamdwiefi oraz pracownicy opracowujacy
propozycje kryteriow oceny ofert i dane do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Ad 36. Kierownikom wydzialéw przypomniano o ich obowigzkach w zakresie realizacji
zalecenn pokontrolnych wynikajacych z regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Wasilkowie. Do 31 grudnia 2020 r. zostang opracowane i wdrozone procedury zapewniajace
monitorowanie wykonania wnioskow i zaleceni z kontroli zewnetrznych. Umozliwi to nadzor
nad ich wdrozeniem i ustalenie odpowiedzialno$ci pracownikéw za ten proces.

Burmistrz Wasilkowa

Adrian Luckiewicz
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