Zatwierdzam

cevipesmares Keirrikowoska

GMINA WASILKOW

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zapytania:

Prowadzenie obstugi bankowej budzetu
Gminy Wasilkow oraz gminnych jednostek organizacyjnych

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019,
poz. 1843 z pdzn. zm.). Warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro (art. 4 pkt. 8
w zwigzku z art. 34 ust. 4 ustawy).

Wasilkéw, lipiec 2020 r.



1. Zapytanie ofertowe na usluge:
Prowadzenie obshugi bankowej budzetu Gminy Wasilkow oraz dziewigciu gminnych jednostek

organizacyjnych.

2. Dane Zamawiajacego:
Gmina Wasilkow REGON 050659183, reprezentowana przez Burmistrza Wasilkowa Adriana Luckiewicza,

z siedziba: 16-010 Wasilkow, ul. Biatlostocka 7, NIP: 9662104341
Tel. 85 7 185 400, Fax 85 7 185 700

Adres strony internetowej : www.wasilkow.pl

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.wasilkow.pl
e-mail: kancelaria@wasilkow.pl

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych Gminy Wasilkéw, w tym
obstuga elektroniczna z uwzglednieniem wszystkich 9 gminnych jednostek organizacyjnych
(w niezbednej liczbie wyodrebnionych rachunkéw na jednostke) tj.:
Urzad Miejski w Wasilkowie, ul. Biatostocka 7,
Szkola Podstawowa im. Kréla Zygmunta Augusta, Wasilkoéw ul. Polna 1/4A,
Szkota Podstawowa nr 1 im. ks. Wactawa Rabczynskiego, Wasilkow ul. A. Mickiewicza 2,
Publiczna Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Studziankach, ul. Supraslska 2,
Przedszkole w Wasilkowie, ul. Sienkiewicza 24,
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Wasilkowie, ul. Supraslska 21,
Miejski Osrodek Animacji Kultury w Wasilkowie, ul. Nadrzeczna 1,
Miejska Biblioteka Publiczna w Wasilkowie, ul. Biatostocka 19,
i. Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wasilkowie, ul. Suprasiska 21,
2) Otwarcie i prowadzenie rachunku do obstugi platnosci masowych Gminy Wasilkow poprzez rachunki
wirtualne - Urzad Miejski w Wasilkowie, ul. Biatostocka 7 — bez pobierania oplat i prowizji,
wg nastepujacej struktury:
KK BBBB BBBB AAAA XXXX XXXX XXXX

Fl e e o

gdzie:
KK - liczba kontrolna,
BBBB BBBB - numer rozliczeniowy banku,
AAAA - czterocyfrowy numer klienta banku,
XXXX XXXX XXXX - 12 znakoéw do dyspozycji Zamawiajacego w celu nadania wiasnych
identyfikatorow poszczegélnym platnikom

3) Realizacja polecen przelewu dla jednostek wymienionych w pkt 1) bez pobierania oplat i prowizji.

4) Realizacja polecen przelewdw przez jednostki wymienione w pkt 1) na rachunki prowadzone w
banku Wykonawcy bez pobierania oplat i prowiz;ji.

5) Przyjmowanie wplat gotowkowych na rachunki jednostek wymienionych w pkt 1) bez pobierania

oplat i prowizji (w tym: nadwyzek gotowki z kasy, wplat dokonywanych z tytutu podatkéw i optat
lokalnych, czynszow, oplat za wode, przedszkole itp.).

6) Dokonywanie wyptat gotowkowych z rachunkéw jednostek wymienionych bez pobierania oplat i
prowizji.
7) Dokonywanie wyplat gotdbwkowych osobom fizycznym na podstawie list wyplat dostarczanych do

banku bez pobierania oplat i prowizji.

8) Uruchomienie kredytu w rachunku biezacym Urzedu Miejskiego w Wasilkowie (Gminy Wasilkéw)
bez oplat i prowizji — zgodnie i na podstawie Uchwaly Budzetowej na dany rok.
Uwaga! Bank nie bgdzie pobieral opfat i prowizji za gotowos¢ srodkdw.

9 Udostepnienie ustugi bankowosci elektronicznej z mozliwoscia dokonywania operacji bankowych z
siedzib jednostek wymienionych w pkt 1).



10)

1)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

Bezplatne dostarczanie wyciagow bankowych w formacie PDF jednostkom wymienionym w pkt 1),
sporzadzanych na koniec kazdego dnia, w ktorym wystapily operacje na rachunkach bankowych oraz
udostepnianie wyciggéw bankowych wraz z wtéornikami w formie elektronicznej na koniec dnia,
w ktorym nastgpil obrét na rachunku (na wtérnikach dotyczacych wplat, w szczegdlnosci
podatkowych, wymagana jest dodatkowo informacja o dacie obciazenia rachunku dhuznika oraz
dacie uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego). W sytuacji awarii systemu bankowosci
elektronicznej sporzadzanie wyciggow bankowych wraz z wtornikami w formie papierowej na
koniec dnia, w ktérym nastgpil obrot na rachunku oraz wydawanie papierowych wyciggow
bankowych wraz z wtérnikami osobom upowaznionym przez Zamawiajacego w nastepnym dniu po
ich sporzadzeniu,

Prowadzenie punktu obstugi kasowej na terenie miasta Wasilkow.

Lokowanie wolnych srodkéw z rachunku podstawowego na lokaty krotkoterminowe, a takze
w formie depozytéw automatycznych, tworzonych na koniec kazdego dnia, kapitalizacja odsetek po
kazdorazowym rozwigzaniu lokaty.

Oprocentowanie $rodkéw pienigznych na rachunkach podstawowych i pomocniczych, kapitalizacja
odsetek w okresach miesigcznych.

Przyjmowanie i dostarczanie gotowki bez ustalenia kwoty minimalnej i maksymalnej, przy czym
warunkiem jest, by czynnosci te odbywaly si¢ na terenie Miasta Wasilkéw poprzez punkt kasowy
lub punkt bankowy lub konwéj lub inny uzgodniony sposéb.

Niezwloczne (najpozniej do dnia rozpoczgcia obstugi bankowej) zainstalowanie i uruchomienie
systemu bankowosci elektronicznej we wszystkich jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego,
a takze nie pobieranie oplat za uzytkowanie systemu, przeszkolenie pracownikow i stala opieke
instruktazowa.

Wydanie ksigzeczek czekowych do rachunkéw bankowych (Urzad Miejski rocznie wykorzystuje
$rednio ok. 100 blankietéw czekowych, a pozostale jednostki objete zamowieniem - od kilku do
kilkunastu miesiecznie) bez pobierania oplat i prowizji.

Nieodplatne $wiadczenie ushug:

- wydawanie opinii bankowych i zaswiadczen,

- potwierdzanie autentycznosci podpisow zgodnie z kartoéw wzordéw podpiséw zlozona w banku —
zmiana pemomocnikéw lub umocowanie nowych pelnomocnikéw (sporzadzenie nowej karty
wzorow podpisow),

- korzystanie ze skrytki depozytowej w banku,

- doradztwa finansowego w zakresie lokowania wolnych srodkéw, oprocentowania projektow
inwestycyjnych oraz wnioskoéw pozyskiwania optymalnego zrodta finansowania inwestycji,
- realizacja polecen przelewéw Gminy Wasilkow.

Budzet Gminy Wasilkow wg stanu na dzien 30 czerwca 2020 r. wynosi:
- dochody: 86 954 869 zl,
- wydatki: 95 554 676 zi.

4. Wspolny Slownik Zaméwien (CPV):

66110000-4 Uslugi bankowe

5. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadaja obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do
wykonywania czynnosci bankowych, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2019
r., poz. 2357 z pézn. zm.). Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze posiada zezwolenie

uprawniajace do wykonywania czynnosci bankowych.



2) Prowadza punkt obstugi kasowej na terenie miasta Wasilkow (lub uruchomig go przed podpisaniem

umowy).

Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku: o$wiadczenie nt. lokalizacji punktu obshugi
kasowej/ planowej lokalizacji punktu kasowego.

3) Dysponuja wspoélezynnikiem wyplacalnosci (WW) o wartosci co najmniej 10%.

4) Nie byli i nie sg w trakcie postgpowania upadlosciowego lub/i postgpowania sprawdzajacego.

Uwaga
Niespetnienie powyzszego warunku skutkowac bedzie odrzuceniem oferty z postgpowania.

6. Termin wykonania zamoéwienia 01.08.2020 r. - 31.07.2023 r.

7. Kryterium wyboru oferty (kryterium/ waga Kryterium)

Cena: miesigczna oplata ryczaltowa za prowadzenie obshugi bankowej 70% (maks. 70 pkt)
Odsetki: oprocentowanie srodkow na rachunku bankowym 15% (maks. 15 pkt)
Marza: oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym 15% (maks. 15 pkt)

8. Sposob oceny oferty:
I. Kryterium Cena: miesigczna oplata ryvczaltowa za prowadzenie obstugi bankowej (obejmujaca
wszystkie koszty obstugi bankowej Zamawiajacego poza kosztami wykorzystanego kredytu w rachunku
biezgcym) bedzie obliczana wg wzoru:
Cn +1

gdzie:

C — punkty przyznane w kryterium Cena

Cn — najnizsza cena (sposréd nie odrzuconych ofert)
Co — cena oferty badanej

II. Kryterium Odsetki: oprocentowanie srodkow na rachunku bankowym: oprocentowanie srodkow na
rachunkach biezgcych Zamawiajacego: zmienna stopa procentowa WIBID dla I-miesigcznych
ztotowych depozytow powigkszona o staly parametr wyrazony w pkt % zaproponowany przez
wykonawce - dodatni lub ujemny.

WIBID 1M (na dzien 30.06.2020r. 0,03%) + wysokos$¢ renty zaoferowana przez wykonawce ...... 0= cosvnn %
Oferta o najwyzszym oprocentowaniu otrzyma 15 punktow

Oferty inne otrzymaja liczbg punktoéw obliczona wg wzoru:

wartos¢ oferty badanej / wartosc oferty o najwyzszym oprocentowaniu x 15 pkt

III. Kryterium Marza: oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym: marza banku od wykorzystanego
kredytu w rachunku bankowym Zamawiajacego: zmienna stopa procentowa WIBOR 1M powigkszona
o staly parametr wyrazony w pkt% zaproponowany przez wykonawce — dodatni lub ujemny.

WIBOR IM (na dzien 30.06.2020r. 0,23%) + wysokos$¢ marzy wykonawcy ......... Yo T iinnnsi %
Oferta o najnizszym oprocentowaniu otrzyma 15 punktow

Oferty inne otrzymaja liczbe punktéw obliczong wg wzoru:

wartos$¢ oferty o najnizszym oprocentowaniu/ wartos¢ oferty badanej x 15 pkt




Zamawiajacy oceni oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegdlnych kryteriow. Jako
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw (suma punktow

wynikajacych z powyzszych kryteriéw), obliczona wedlug wzoru:

P=C+0+M

P - punkty uzyskane przez oferte oceniang

C - punkty przyznane ofercie ocenianej w kryterium Cena

O - punkty przyznane ofercie ocenianej w kryterium Odsetki
M - punkty przyznane ofercie ocenianej w kryterium Marza

Obliczenia dokonywane beda do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert uzyskaly
réwng liczbe punktéw, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zloZzenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ warunkéw mniej korzystnych niz juz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

9. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
1) Przyjetg przez Zamawiajgcego forma porozumiewania si¢ z Wykonawcami i skladania

2)

3)

4)
5)

6)

o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub
mailowa na adres kancelaria@wasilkow.pl

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane: na adres Zamawiajacego: Urzad Miejski
w Wasilkowie, 16-010 Wasilkow, ul. Bialostocka 7; faksem: nr 85 71-85-700; na adres e-mail:
kancelaria@wasilkow.pl

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajagcego na adres mailowy podany przez
Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy

z trescig pisma.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
w terminie do dnia 08.07.2020 r.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien do dnia 10.07.2020 r.

Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe bez ujawniania Zrédla zapytania oraz

zamiesci je na stronie internetowe;.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania wplynal po uplywie terminu
skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 3), lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
pozostawia wniosek bez rozpoznania.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)

3)
4)
3)
6)

7)

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte;

zlozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg;

oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci;

oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna;

oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skladane wraz z oferta wymagaja
podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie

z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa;

oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zalaczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego;

oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w tresci

niniejszego zapytania ofertowego



11.

12.

13.

8) dokumenty winny byé sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach;

9) dokumenty i o$wiadczenia dolaczone do oferty sktada si¢ w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawcg lub pelnomocnika;

10) w przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawceg;

11) Zamawiajagcy moze zadal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawidlowosci;

12) poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/osob
podpisujacej oferte;

13) wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty;

14) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Termin i miejsce zlozenia oferty:
Urzad Miejski w Wasilkowie, ul. Biatostocka 7, 16-010 Wasilkéw, Biuro Obstugi Interesanta
(parter), do godz. 11.00 w dniu 14.07.2020 r.

Termin i miejsce otwarcia ofert:

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu skladania ofert o godz. 11:15.

2) Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje
z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

3) Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

Uwagi Zamawiajacego:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
2) Oferta, ktora uzyskala maksymalng liczbe punkéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria,
zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta

uzyska najwyzsza liczbe punktow.

14. Wykaz zalacznikéow do zapytania ofertowego

1) Formularz ofertowy



